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1. eCaisse : Principes de fonctionnement

Le programme eCaisse est un logiciel qui permeeidralisation de la caisse.
Il s'intercale entre le systéme d’encaissementrjaligr du client et la
comptabilité du Cabinet.

Le logiciel est utilisé directement chez le clipour centraliser ses journées de
caisse.

Il est paramétré par le Cabinet a partir de modetié@sstallé chez le client.

Le client, d’'aprés ses documents journaliers (éeleanuel, Z de caisse
enregistreuse, remise en banque ETC) alimententeSes et sorties de caisse.

Il effectue régulierement (jour, semaine) un cdetdu solde de caisse et des
virements de fonds.

A la fin du mois et aprés contréle, le fichier estoyé au Cabinet pour un
nouveau contréle et importation dans la comptabilit

Description des icones du menu principal :

Quitter

Ex Suivant  Sélectionr&ige Brouillard Cabinet

/ /

Période comptable

8 EXEMPLE RESTO\{Calsse 101 20 9

/

Exercice

[

Fichier .ﬁssm;nts Param%res /
Dossier EXEMRLE RESTO (Local)
| Janvier 2009

Rest

Muois He 'exercice

[ |01/2009 Jarwvier
Er 02/20093 Féwrier
342008 Mars

=

Sauvegarde

Réorganisation de la base

ration Ex précédent Recherche ie Statistiques

/
/

H E IS . ;" :“*\'

D

N
Feuille de gaisse

Plan comptable
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2. Création d’'un dossier

a. Ouvrir le programme eCaisse (Il s'ouvre automatmemet sur le dernier dossier
utilisé).
b. Cliquez sur FICHIER/NOUVEAU DOSSIER

Fichier | Ewercice  Assistarts  Paamétef 7

‘ Restaurer...

ﬁi& Mauveau Dossier...

O Sawvegardsr.

“ﬁﬁ Reinderer la base de données...

CRISTINA EURL (Local)
2009

% Effaces oule [ base de donnger
@ Quiter Al ! Caisse, chéques, remises en banque,
contrfle de caisse, mouverments divers,
T[T Fp—
c. Complétez la page de garde
Le code du client est celui du dossier affecté daeemptabilité du Cabinet.
% BOULANGERIE DURAND - eCaisse - Dossier
gt Informations générales | @ Banques
Jours d'ouvertures
Code client 0620 Lundi
Dénomination  |BOULAWGERIE DURAMD Mardi
Adresze 1 Les grandes évasions Mercredi
Adresse 2 Bouleward Mozart Jeudi
Adrezze 3 [ ] Wendredi
Codepostal FRO00 Yille PARIS (] Samedi
[] Dimanche
| ok || abandon

Les jours qui ne sont pas des jours d’ouvertureuaggsent en grisé dans les tableaux de saisie.

/

Vous pouvez néanmoins saisir dessus.
[rate Total recette Especes Chéguez C

oitjzoos | | | |
021 £2009
0501 2009 931.50 55.40 9.50
0EM01 £2009 565.90 107 .40
o701 52008 749.50 S0.10 G450
0301 2009 1 057.50 111.80 g2.50
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Validez, le systeme propose alors de saisir legnmitions de la période comptable.
Saisir les dates du premier exercice, laisser teepmur le moment la saisie du solde initial, on
y reviendra plus tard.

-,

ﬂj‘, Exemple dossier eCaisse - eCaisse - Période d...

D ate début exercice 014071 42009
Drate fin exercice AA242003
Solde iitial de l'evercice € (Global]

Détail du solde par mode de réglement
R églement b ontant -

o

Solde initial crédit client | 0,00 €] ok,
Solde initial Acompte client | 0,00 €] Annuler

Apres avoir validé cet écran, la fenétre PLAN COMBLE s’ouvre :

& Exemple dossier eCaisse - eCaisse - Plan Comptable 01/...

Eichier [Exemple dossier eCaisse - eCaisse - Plan Comptable 01701 2009]

Comphe Libell& Twa Centialization Mwtz B
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A ce stade, vous pouvez soit saisir directemepldie comptable, soit importer un modéle déja
existant :

@ Exemple dossier eCaisse - eCaisse - Plan Comptable 01/... Exemple dossier eCaisse - eCaisse - Plan Comptable 01/01/2009 |

Fichier Edition 1 ‘B Yous allez importer modéle de plan comptable ..,
Compte ﬁ Ajouter un compte... + ML) l;inn Myts T
TP Supprimer un compte. . Mainz [-] / [ Sy ] ot
pd \
L / CLIQUEZ SUR OUI
|rmporter un fichier beste. .
Exporter vers le presse papier. . Choisir le modeéle qui cqmmence par PLAN puis
cliquez sur Ouvrir
ﬁ Importer un madgle... Sélectionnez le modele a importer... \
ﬂ EléEf un modéle... Regarder dans : | ) ecaisse [v]\\? ? s M-
' ' ' (C005_0001 aauve arde des données de ecais
51005 _01FELILL |
[)005_0620 & PLANSsdgsd. MOD
(CID0S_0632
[CIDOS_111111
D05 _AZ123

IC2)DOS_FAVARD
(CD0S5_viviD1 72

. [< ] 1l J [>]
ALide aK,
- Narn du fichier : |PLANENT2.MDD ["]/1’ ]

Dlueric

Fichiers de type : | Modéles de eCaisse (*.MOD) /{(r] [ Annuler ]

(Le répertoire des modeles est paramétrable)
Cliquez sur OK

-

‘Exemple dossier eCaisse - eCaisse - Plan Comptable 0401/2009 55

L]
\:E]) Importation du modéle C:\Program Filesiecaiss€ I\ PLARNENTZ MOD réussie, .
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Le plan est importé, il devient spécifique au dersst peut-étre modifié.

£4 Exemple dossier eCaisse - eCaisse - Exemple dossier eC...
Tl B 2 |
|Exemple dossier eCaisse - elais:
Comphe Libell& Twa Centialization Mwtz B
#7700  CLIEMTS DUS Journalier |
445660  Twa/ Achats Journalier
445710 Twa / Vente Journalier
511100 RECETTES CHEQUES Jaournalier
511200 RECETTES CB Journalier
511300 RECETTES TR Journalier
511400  RECETTES AMCY Jaournalier
a3000  CAISSE ournalier
580000 REMISES ESPECES Jaournalier
701100 WEMTES SUR PLACE Journalier
fonz00 WEMTES A EMPORTER 1 Journalier
=
/

Validez cet écran en cligdant sur OK/

Remarque importante :

Si la comptabilité utilisée est ISA COMPTA, le tyge centralisation doit étre unique pour
tous les comptes, le systeme modifie automatiquehasmentralisations pour qu’elle soit
identique.
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Apres avoir validé cet écran, la fenétre FEUILLE OEISSE s’ouvre :

!E,i Exemple dossier eCaisse - eCaisse - 01/200% MODIF

Fichier Edition i
@g Recettes | g Remises | 4 Activités <f}> Divers
Libellé Solde  Compte | ntituil& Détal R.Assoc

] 2] 2]
Cl
[
[]
[l
[]
]
[l

Pour une ligne de wentilation de recettes, vous devez saizir zoit 200 appartenance au solde de caisze, soit un nUMEnD
de compte de ventilation.
Woug pouvez accéder & la liste du plan comptable de l'esercice en faizant un clic drait zur une 2one Auméno de compte.

[1 Saisie en détail

[

[ 1 Saisie en détail [] Gérer les acomptes clients

]

[ Gérer le crédit client

Compte collechf clients Compte collechf clients

-

ok

Compte produit par défaut H Abandon

A ce stade, vous pouvez soit saisir directemefgudle de caisse, soit importer un modele déja
existant :
Cliquez sur EDITION puis IMPORTER UN MODELE

!!i Exemple dossier eCaisse - eCaisse - 01/200% MODIF

Eichier Edition i
@2-5 = & Imparter un modéle de feuille de caizse... |
1 Rece
didi Créer un modéle de feuile de caisse ... L
- mp [rtitLilé Détail  R.Azzoc

O v v
O]
]
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Répondez OUI au message de confirmation d’'importgiuis choisissez le modele concerné.
Chaque modele commence par FEUI

= =y

Sélectionnez le modéle :ﬁ’impnrtér...

L:] 3 ?.tv

Regarder dans | |—J ecaisze

D

bes documents
récents

=

Bureau

g

Mes documents

@

Poste de travail

Fateariz rézeau

ICDos o001

|iDos_01FEUILL

Do 0620

IChDos 0632

CDos 111111

D05 _AZ123

D05 _FAVARD

L1005 _viviol 72

|C)5auvegarde des données de ecaisse (16-06-2008 17,18)
B FELISEE MOD

Mom du fichier \FEUIRESTO.MOD v Ol

=4

]

[
Fichiers de type :vl [ Antuler

)

Cliguez sur « Ouvrir » puis cliquez sur OK au mgssae confirmation
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La feuille de caisse est importée, elle devienti§iogie au dossier et peut-étre modifiée.

8 Exemple dossier eCaisse - eCaisse - 01/2009 MODIF

-,

@gﬁ Recettes

ESPECES
CHEGUES
CARTE BaMCa

Eichier Edition K

@E Fiemises | 5 Activités {? Divers

Libellé

IRE

TICKET RESTALURAMT

Four une ligne de ventilation de recettes, vous devez saizin zoit son annartenancs an snlds de caires snib un ngméro
de compte de ventilation.
Wous pouvez acceder 4 la liste du plan comptable de 'exercicy ompte,

Attention, en cours d'exercice, vous ne devez pas supprimer dy

érer le crédit client

Compte collectf chents

Saisie an détal CT Yciic droit sur le libelié pour deplacer les options
411000/ [ Compte collectf clients [
Compte produit par défaut [:] [ ,QK ] [ Abandan ]

Solde  Compte | rkitLl& Détall R.Azzoc
w]ES v
CH
CB
TR
]

Cl
[
[]

Type de ventilation détail possible ;

Blanc = Pas de détail I
H = Chégues

Cliquez sur OK pour valider la feuille de caisse/
Cliquez sur OUl au message suivant :

Exemple dossier eCaisse - eCaisse - 01/2009 MODIF

N

Deésirez vous enreqgistrer ces modifications sur les mois suivants
non verrouillés et non ouverts de l'exercice

| i ] | hon 4

Cette validation affecte la feuille de caisse a&ti@s mois non ouverts de I'exercice.
Cette feuille de caisse peut ensuite étre modsigdes mois non ouvert, pour complément par

exemple.

On peut maintenant saisir I'a nouveau de caisgpjez sur I'icone période (Agenda) :

10
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E

I\!ﬁ “Exemple dossier eCaisse - eCaisse / 01 2009

Fichier Exercice Agzistants Parameétres 7
I' =
N
‘ Muoiz de l'erercice | Dossr
(@ 0142009 Jarwier | EEmIREEIn

{Local)

IF111
-
&
f‘f

\

olde initial de 'exercice |

Saisissez le global de caisse restant a remettenétez en dessous selon chaque valeur.
Si ces informations ne sont pas disponibles, on yeevenir plus tard...

-,

ﬂj‘, Exemple dossier eCaisse - eCaisse - Période d...

D ate début exercice 014071 42009
Drate fin exercice AA242003
Solde initial de 'exercice 1 300,00 € [Global]

Détail du solde par mode de réglement

R églement b ontant -
ES 1 000,00€
CH 30000
TR

o

Solde initial crédit client | 0,00 €] ok,
Solde initial Acompte client | 0,00 €] Annuler

Le dossier est maintenant paramétré avec les &paurdéfaut.
Il est possible de revenir dans ce paramétragetartstant.

11
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3. La saisie journaliére

La procédure est la méme pour le collaborateurahir@t et pour le client
Le programme s’ouvre sur le dernier dossier oustedans le mois actuel

|\ij_i EXEMPLE ECAISSE - eCaisse /10 2009

B,

Fichier

X

Moiz de lexercice

0172009 Janvier
[ 022009 Féviier
Eﬁ 03/2009 Mars
B 0402009 Al
@ 05/2009 Mai
Iﬂa 06/2009 Juin
@ 072009 Juilet
E{l 08/2009 Aot

1372003 aeptembre
10/2009 Octobre

Exercice

B 122009 Décembre

Exercices L
0170142009 £ 31.412/2009

Doz Locaux

BOULANGERIE DUREND
CRBREENF

Agsistants

Paramétes 7

Dossier EXEMPLE ECAISSE {Local)
~.. Octobre 2009

Caisse, chéques, remises en banque,
contrile de caisse, mouvemnents divers,

Statistigues comparatives, journaligreN\mensuslles,
en globalité ou par activité,

Journal des écritures, transfert vers expert comptable,
exportation vers |a comptabilité,

Messages divers

eCaisse v12.03n

ASSIST

INFORMATIQUE]|

Bienvenue dans eCaisse,

Paicourez les options mises & volie
disposition et découviez les
nombreuses possibiités de eCaisee

N'aubliez pas dutiizer [aide en ligne
et retrouvez, dans la partie
commurication, [acces auWeb et
L forums,

Date Hewz

Texte

E SR
Mr LBERT DUR&ND
PHARMACIE DU CENTRE
S4RL MUNSTER Communication
SPEED'COIFFURE
ersion
Duitter eCaissz
14410/2009 133215

N\

Sélectionnez ensuite un éventuel mois de saidiérdift et cliquez sur SAISIE DES

MOUVEMENTS (dans le corps de I'écran)

!Ej, EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - Saisie de caisse Octobre 2009

BE%

Fichig Edton 2
@gﬁBBCEtlES 2 Ackivités @EBemises Hgépenses { Apparts divers | [T Synthése DbiClic sur valeurs bleues=D étal
fra Total recette ESPECES CHEQUES CARTE BANCAIRE TICKET RESTAURAR  Crédit Client Dont Encaizs cl
M A072009 103000 250,00 500,00 300,00
021072009 500,00 500,00 200,00 100,00
031052009 BRI 12 23534 12378 200,00 110,00
044052009
051072009
0B 072009
07052009

12
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Dans un premier temps, on saisi la recette jowraaldar mode de reglement, en restant sur
'onglet recette.

La colonne « Total Recette » se calcul en permanenc

On distingue les samedis en bleu et les dimanahesuge.

Une fois la saisie recette du jour effectuée, artileele chiffre par activité (Si la feuille de
caisse est paramétrée en ce sens)

Cliquons sur 'onglet ACTIVITES :

35 EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - Saisie de caisse Octobre 2009 M=%
Fichigr E ik

@ﬁﬂecett BE

-?%S-&u:tivités @F EMises ﬂgépenses { Bpports divers | [T Sunthése DbIChc sur valeurs bleues=D1étal

Date Ciate Libelle Montarnt - Contréle d'activités
RS T M 002009  Yertes restaurant 19,6 %

02072008 | MM002009 Yertes Bar 195 %

0310/2009 | |D1M052009 Wertes & emporter 5,5 %

044052009 Recetts du jour 1 050,00
05072003

06072009 Saizie en cours 1,00
0702009

0g0:2009

09M0/2009 Solde -
10A0/2009

11020039

121002009

13002009

144072009 Weuilez &quilibrer vas achivités.

151 0/2009

16072003

1TH 02009

LT Rt iniple]

On ventile le chiffre d’affaire par activité et gaur saisi.
Le contrdle doit s’affiche en vert pour pouvoir taolr

38 EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - Saisie de caisse Octobre 2009 =04
Fichier  Edton 7
@ﬁﬂecelles -i%{-&ctivités @FBemises Hgépensesf,&ppnrtsdive[s (TS ynthise DbIChz sur valeurs bleues=0étail

Date Libellg
(111052009 Ventes restaurant 19,6 %
3 0R5-"1 1 M0J2009 Yertes Bar 196 %
03A0/2003 | M02009 Yertes & emporter 5,5 %
044042009
054042009
0B/10/2009 Saisiz en cours 1 050,00
074042009
054042009
0341042008
104042009
114042008
121042009
134042009

4144 nnnna

Montant
500,00
200,00

350,00)

Contréle d'activités

grette du jour 1 (050,00

Solde 0,00
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Une fois les activités équilibrées, vous pouvesgisls remises en banque en vous
positionnant sur 'onglet REMISES.
Cette information correspond aux remises d’espétmsheques ou de télécollecte de CB.

3 EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - Saisie de caisse Octobre 2009 =l %

Fichier ~ Edtion 7
giﬂecettes A bctivifgs ‘ iyphiemies ‘HQ penses / Apports divers | [FSunthése DIl sur valeurs bleues=0étal

Date W ESPECES CHEGUES CARTE BANCAIRE TIKET RESTAURANT
014052009 -300,00 300,00
0211052009

031052009 -1 983 78 750,00 ! 210,00

(411052009
031052009
(6052009
07052009
051052009
031052009

Il est possible de saisir les chéques en détail peumettre au systeme d'imprimer
automatiquement les remises en banque...
Ce paramétrage est a effectuer dans les ongletEREES ET REMISES de la feuille de

caisse :
15 EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - 10/2009 MODIF Ed
Eichier Edition K

@i Recettes |&F Remises | 2 Activités @ Divers

Libellé Solde  Comple Intituilé Détal R.Azsoc

100 EEE

14
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Si la saisie est spécifiée en détail pour la readteques, I'écran de saisie s’affiche alors

comme cecl .
3 EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - Saisie de caisse Octobre 2009 =<
Fichier Edition 2
@iﬁecettes | %&Qctivités esﬂemises “Qépenses / Apporte divers | [FSunthése DbIClic sur waleurs bleues=0étail
Tatal recette ESPECES CHEQUES CARTE BAMCAIRE TICKET RESTAURAR Crédit Client Dant Eneaiss cli
021 0/2 500,00 500,00 200) 100,00
0341052009 iz 235,34 123,78 200,00 110,00
0411 052009 -
0541002009 Détail des encaissements chéques du di 1 Octobre 2009
061072009 ' . T p— Y
07M 052009 Les lignes en jaune ont déja été remises en bangue
051 072009 E
0941072000 Date Mom Client B anque faontant B
10/ 072003 01 M0/2009 Madame Martin Caisse dEpargne 250,00
111052009 014102009 Monsieur Durand Crédit Lyonnais 125,00
1 ;ﬂ ggggg 01/10/2003 Mile Delphine Société Générals 100.00
1441072009 01A10/2009 Sarl DUPOKND B angue Populaire 75,00
151072008
161 052009
171072008
1581 052009
194 052009
201072009
211072009
221052008
23072009 : -
244 0F2009 Total des encaissements saisis 550,00
254 0/2009 MNombre d'encaissements zaisis 4 F

Effectuer une remise en banque :

A partir du moment ou vous saisissez les recettegues en mode détaillé, vous pouvez
effectuer les remises en banque automatiquemetiégian principal :

\!ﬁ EXEMPLE ECAISSE - eCaisse / 10 2009

Agzistants

N

Fichier Paramétrez

o @

Muois de l'exercice |

04/2003 &l
05/2003 Mai
0E/2003 Juin |

!

Exercice

Octobre 2009

07/2009 Juillet
08/2009 Aadt
03/2003 Septembre

""\,___‘./

[}
%
G
3

Exercices | w Saisie des mouvements de caisse...

0740142009 A 31112421
Remise de chégues...

.

ique des chéques du mois...

emise de cartes bleues...
B His

Historighe des cartes du mois. ..

$ I wp__

Dossier EXEMPLE ECAISSE (Local)

Saizie des mouvements
/ Caisse, chéques, remises en bangue,

contrdle de caisse, mouvements divers.

E cormparatives, journaligres, mensuelles,
£ oU par activité,

eCaisse ¥12.03n

i

"?} "
e, -

NASSIST

INMFORMATIQUE

Biervenue dans eCaizse;

Farcourez les optiong mizes & volne
digposzition et découvrez les

Faite un clic droit sue le mois concerné puis s&lenez « REMISE DE CHEQUES »
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Vous pouvez aussi spécifier dans la feuille deseaigie les remises de chéques sont faites en
détail. Quand vous cliquerez dans la case Chequbsrdylet remises, le systeme vous
proposera alors automatiquement I'écran de rengsghdques (a la bonne date).

L’écran de remise de cheques s’affiche : Nb sad<heques non remis sont affichés ...

Selection des cheques pour remise en banque du mois de Octobre 2009
EERNIEE SR - electionnez |a bangue de remize .. [V] E]
D ate remize 01/10/2003 [ ]

5 Mom Client MNom Bangue iE|
M| m.A0/200 “aisse dEpargne 250,00
F b ongieur Durand Crédit Lyonnaiz 125,00
[0 oAos2009 Mie Delphine Saciégté Générale 100,00
[0 omA0s2009 Sad DUJPOND B angque Populaire 75,00
[ o02M0:2009 Albert Faizan Paribasz 200,00
[ o02M0/2009 eCaizse 5.4 Compte Chégque postal 123,78
Total Yes remizes du moiz ... arare
[ Tolt Selectionner Tatyl Remize 0.00€ [ | rprirmer ] [ Abandonner

et | / /

Sélectionnez la banque de remise (elle est paraengtms le dossier du client),
Puis cochez les chéques a remettre en banque

Vous pouvez sélectionner tous les chéques gnsemldguant sur la coche « TOUT
SELECTIONNER »

Pour effectuer la remise, cliquez sur « IMPRIMER »

Imprimer la remise en banque .R

Imprimarte Dans toutes les

Mo Microsoft Office Document Image[v] impressions de
« eCaisse », vous

fienerer [Etal vers pouvez sélectionner

(*) Imprimante () Fichier XML s . .
'imprimante de sortie et
() Ecran, pleine page (O Fichisr HTML le type de sortie
Y ES et e e R (Imprimante, écran Etc.)
[ Soumettre limpression QK l [ Annuler ]
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Exemple de remise de chéques :

Remise de cheques N° 1 01/10/2009

Titulaire du compte
EXEMPLE ECAISSE
Foute des oiseaux

Credit Agricole
Foute de la passion

47000 Agen BP 235
- 47000 Agen
Code Banque | Code Guichet Compthe Cl&
11111 11111 TM1111111
141
Tiers Banque borit=nt

Mlaresieur Courand Cradit Lyannas 125,00
hle [ elphine Société Générale 400,00
Sarl DUPOND Banque Populaire 5,00
Albert Faisan Parib as 200,00
el akse SA Compte Chéque postal 123,78
hlad ame hdartin Caisse dEpargne 250,00

Nombre de chéqun.as G Montant Total 7378

A tout instant, vous pouvez visualiser I'historiqigs cheques du mois :
G,E'EXEMPLE ECAISSE - eCaisse / 10 2009

Fichier Exercice Agzistants Paramétrez i
e f,_ ) 4 .A‘ . i 2| !'I 3
D T ¥y O LI BT Qs

Mois de l'exercice Dossier EXEMPLE ECAISSE (Local)

0442009 Al [] | Qctobre 2003 eCaisse ¥12.03n
By 05/2009 Mai

062003 Juin | :

. 072009 Juillet | 4 sy :

02/2009 Aadt [ \ g Caisse, chégques, remises en bangue,

09/2009 Septembra i \,--;/": contrdle de caisse, mouvements divers.

‘;53 Céfinition de la fevile de caisse. .

et

e : NSSIST
= cornparatives, journaligres, mensuelles
éoupgractivité.J i . INFORMATIQUE

Exercices EL;] Saisie des mouvements de caisse...

014012009 A4 314 =
= Remise de chaques. .,

HE Remise de cartes bleues... ) )
Biervenue dans eCaizse;

= Historique des chégues du mois. - ; i
E =t t Parcourez les options mizes & votre
Historique des cartes du mois. .. e T dlsppsﬂlon et decPHy[ez !es s

Faite un clic droit sue le mois concerné puis s&lrnez « Historique des cheques du mois »
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L’historique des cheques du mois s’affiche avegaene les cheques déja remis en banque :
Historique des cheques du meis de Octobre 2009

N Remize 0 Banque deremize < Toutes: hdl

Date Client Banque Montant D atk remise Banque Remize M* Remize ©
011042009 Madgame Martin Caizze d'Epargne 260,00 011942003 Credit Agricole hal 1
071A10/2009 kMonsieur Durand Crédit Lypannais 12600 01052009 Credit Agricole 1
011042009 Mlle Delphine Saciété Générale 100,00 01A0/009 Credit Agricole 1
01/10/2009 SArl DUPOMD Banque Populaire 7E.000 01A052009 Credi Agricale 1
021042009 Albert Faizan Paribas 200,00 01/10/2008 Credit Agricole 1
0341042009 gCaizse 5.4 Compte Chéque postal 12378 01A10/2003 1

Total deg opérations du mois ... arare
Mombre d'operations dans le moiz mois G

Lez ligrles en jaune ont déja &té remizes en bangue Total des chéques remis 07370€ [ In"ugimer \l [ Duitter l
g \

\
pouvez sélectionner banque par banque.

Si plusieurs banques de remises on été utili
Vous pouvez aussi imprimer ce rel
Vous pouvez sélectionner aussi par le numéro deseem
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Saisie des dépenses ou des prélévements

Vous pouvez saisir toutes sortes de dépenses ettafaits avec la caisse dans I'onglet
DEPENSES / APPORTS DIVERS :

Positionnez vous sur la bonne journée et ajoutenteéro de compte a droite.
(Le plan comptable s’affiche automatiquement)

Le libellé peut étre modifié. Les saisies se fonT@C, la tva pourra étre recalculée
automatiquement :

S8 EXEUPLE ECAISSE - eCase - S de case Octobre 009 M %
Ficher ~ Edton 2
@gﬁﬂecettes %gctivités @EEemises H‘Dépensesmppolts divers | (faSunthese ObIChic: sur valeurs bleugs=Detal
Dele  TolaRetals  TollAppots | Détal desmowvements y 0310/200
g;ﬂgggg; Compte Libele Montant et Mankant Apport

03 02004 --j

D4A 072000 \
051052009 \ .
0602009 Plusieurs comptes peuvent etres mouvementés pour la meme journge
OTHOM008

01012009
0811012009

FENTE TS

Controle de caisse créditrice.

A tout instant, un contrble de caisse créditridecffectué.
Si le cabinet vous autorise la caisse créditreg nhois d’affichent en ROUGE dans I'écran
principal.

Fichier Exercice Azsiztants Paramétres

°:Q T«

Dossier ALLO PIZZA
Mars 2009

A partir du mois de mars, la caisse est
créditrice...

Si le cabinet ne vous autorise pas la caisse
créditrice, vous ne pouvez pas sortir de la saig

| Mois de l'esercice |
01/2009 Jarwier
0242003 Février
032009 Mars: :

042009 Al Caisse, chéques, remr

05/2009 Mai LR ¥ contréle decaisse, m BOULANGERIE DURAND - eCaisse - Saisie de caisse Janvier 2009
0E/2009 Juin
07/2003 Juilet

gggggg g\zg:embm \a St;ti.sti c;u.e s compara @ Yotre caisse est créditrice, vous ne pouvez pas valider cette caisse .,
102009 Dctobie en globalité ou par ac

11/2009 Movembre ™ ! . === "
12/2009 Décembre ~ ol
s | Jdournal des Ecritures,
all  cxportation vers la oo

A A FANGE A5 | NG 19

ie

OO Per g

Exercices |

S.A.R.L. au capital de 5 000 € - RCS Agen — 517 703 161 - Code APE : 6202A — TVA Intracommunautaire : FR0951770316100011
E-Mail : Contact@assistdev.fr - Web : www.assistdev.fr




eCaisse - Manuel utilisateur client V2.2

4. Les contrbles

Les contrbles s'opérent a deux niveaux pour caluggre la caisse.

Il est souhaitable d’effectuer régulierement untcia par comparaison du solde réel et du
solde théorique de caisse :

Au moins une fois par mois dans les petites strastau aprés chaque remise de valeurs en
banque, ou chaque jour pour les structures plusiitaptes.

Le contrdle doit étre réalisé avant 'imputationaamptabilité pour pouvoir corriger
directement dans la centralisation de caisse.
S’aider des comptes 511xxxx pour vérifier les vedaaffectivement passées en banque.

eCaisse permet d’effectuer ces contrdles :

Cliquez sur 'onglet SYNTHESE

88 EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - Saisie de caisse Octobre 2009 =JoEd
Fichier Edition i
ghifecettes | Bepctivitds | g@Remises | B Dépenses / Apports divers | [FaSunthese DbIClic sur valeurs bleuss=D étall
Drate Entrées caisse Sorties caisse Sl Credit client = i
017 0/2009 1 100,00 -300,00 200,00 S.ynthese mensuelle de calsse
0201 042009 500,00 2900 00 5 1
03An2mg | 7 BEE Solde début du moiz 1 300,00
047 042009 1 583 34
051042009 158534 Total Entrées gBzse 256912
O6M 0/2009 1 58534 1
071042009 158534 Total Sorbs caisse 228378
08/ 072009 1585 34 =
034 042003 158534 Solde/e caisse 1585,34
100 042003 1 963,34
1M 052009 1 585 34
1201 052009 1 983 34
1301 042009 1583,34
1441042009 148534 Contréle journalier de caisse
150 042009 1 983 34
168 072009 1585 34
171 042009 158534 Solde de la caizze 1 526,34
161 072009 1563 34
19M0/2009 158534 Tatal des billsts
204 0/2009 1 583234
211 042009 1 583,34 Total des pigces
2201 042009 1585 34
23102009 Total des chéques
2401 042009
254 0/2003 Total divers
26M0/2009
2741042009 Ecart 0,00/
2801 052009
28M0/2009
30/10/2003 - i ]
34 M 02009 158534 Saisie du contrdle de caisse
Controle par mode de réglement

/

La centralisation mensuelle, pour 'ensemble désura, apparait a gaugche, la totalisation

mensuelle est en haut a droi

Pour controler le solde journalier par mode deawglnt, cliquez sur « Contréle par mode de

reglement «
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La fenétre suivante s’ouvre :

38 EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - Saisie de caisse Octobre 2009 =IO

Fichier ~ Edbion ¥

gbecettes Sdctivités @Fﬂemlses rﬂ.DenensesMpporls divers | [RSunthése DEClic u waleurs bleugs=Détal
Date Entrées caisse 15 Controle de caisse par mede de réglement

011042009 1100,00 . . . . .
10008 50000 Affiche un contrle de caisse par mode de réglement associé en
! recettes / remises,

03/10/2009 B débust du mais 30000
04102003 Réglement assacié |

051042009
ORA 062009 Date Entrés
07A10i2009
01 0/2009
09410/2009
101042009
111042009
1211042009
131042009
LAl Gle journalier de caisse
1510i2009
16410/2009
17102009 de la caisse 1FER.34

ese mensuelle de caisse

Erirées caisse 256912
Sorties caisse Snlde B
Rorties caisse 228378

de caisse 1 BER.4

Une fois le mode de reglement sélectionné, le sysiaffiche les mouvements dans ce mode :

E,!i Controle de caisse par mode de reglement .ﬁ

Si le solde devient négatif, il
Affich kréile d i de de régl k & ' .
[Ec:gttzsupéfn?sr;: 2 Calsse par mode de reglement associe en S affIChe en rOuge

Le solde étant calculé en
Date Entrées caizze Sorties caizze Solde yEl permanence’ on pGUt detec:ter F,)a,r get
30/09/2003 ~1¥| écran que les remises on bien été
021102009 e —nnan 1 | toutes saisies, que la caisse espéce
05 072003 200,00 ~200,00 devient créditrice sur certains jours
04 02009 EtC
osM 02009 )
06~ 02009
o7 M 02009
05#10/2009 . . .
09/10/2008 IL est possible d'imprimer le

10/ 052009 A :
1111 Die00G contrGle des virements de fonds

12002009
13002009
14/ 052009
132M 052009
16M 052009
1702009
15M 052009

R éalement aszocié  |CB ™
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Ici un exemple d’'impression de contréle :

/2] Imprimer le contréle de caisse par réglement

A M 107 % e (=) e 2 « ¢ B Y
i U R il 2ol Sl < S PRy

@ HTAL

%)

POF me. b H‘“Z‘_ Email HHEIH. EmailPDF‘

‘ Word H Excel

Controle de caisse par mode de réglement : CB Imprimé le Mercredi 14 Octobre 2009
Dossier  AZ123 EXEMPLE ECAISSE

Date Entrées caisse Sorties caisse Solde

30/09/2009
01/10/2009 300,00 -300,00
02/10/2009
03/10/2009 200,00 -200,00
04/10/2009
05/10/2009
06/10/2009
07/10/2009

Vérification du solde réel :

Ce contréle doit étre effectué au moins une forsnpais (par exemple le dernier jour ouvert de
la derniere semaine du mois)

Si la centralisation de caisse est effectuée p@akenet, il nécessite que le client établisse
conformément a la procédure, un inventaire physitpseespeces, cheques etc.

Cliquez sur I'onglet « SYNTHESE » de I'écran desgaet se positionner sur le jour désiré.

814 EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - Saisie de caisse Octobre 2009 =)=

Eichier Editian hrs

Iﬁgﬂecettes | #eactivitds | g Remises | Bl Dépenses / Apports divers | [FaSvnthéze D blCHi T waleurs bleues=0&tail

| Date. Entrées caisse Sorties caizse ‘Solde Credit client =
0171 02008 1 100,00 _300,00 2 100,00 s Synthese mensuelle de caisse
02/ 0/2009 500,00 2 900,00 . . =
03 052009 669,12 198378 1 585,34 Solde début du mois | 1 300.00f
0401 0/2009 158534 Ti —
0sM 02009 1 585 34 Total Entrées caisse ZBE3.12

| oeMosz003 et 34 _—

| ovMomzong 1 585,34 L Total Sorties caisse | -2 283,78
081 0/2009 158534 L =
091 02009 1 585,34 Solde de caisse | 1 585,345
10/10/2009 158534 =
111042008 1585,34
12/10/2009 158534 i

| 13042009 1585,34

| 14m0/2008 1.585 34 Contréle journalier de caisse
1501 0/2009 1565,34 L :
16/10/2008 158534 L
1702009 1585 34 Solde de la caizse

1&M1 02009 1 585 54

Total des hillets

Total des pidces

| =zzrMo/zo0s
23/ 0/2009 158534 T Tatal des chsquss
241 0/2009 158534 L
2571 0/2009 158534 Total divers
26/10/2009 158534 i —
2711 0/2009 158534 Ecart [ o.o0
2@/ 0/2009 158534 I it
2951 0/2009 158534 i

| 30ri0iz009 158534 g - = :

I as e 1 585 =4 i Saisie du contréls de caisse

Controle par mode de réglement

Puis cliquez sur « Saisie du controle de caisg
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La fenétre suivante s’ouvre :

Contréle de caisse
Controle des billets Contrdle des piéces
Euros Mombre “aleur totale Euros Mombre Waleur totale B
200,00 1.00
100,00 0.50
50.00 0.z20
20.00 oo
10,00 - 0.05 -
Total 0.00 0.00 T otal 0,00 0.00
Obzervations billets Ob=zervations pitces
Autres valeurs
Chaques non remis 0.00 Ch&ques déjeuner 0.00
Carte bleues 0.00 Drivers 0.00
Solde caisse 1 585.34
Ecart
[ Imprimer ] [ Supprimer\ ] [ Ok ] [ Abarndon ]

Complétez 'ensemble Xes valeurs (Espéces, ché&agssi le contrble est bon, I'écart est a

Zéro et la case passe du rouge au vert

/

/

Contrile de caisse

Conirdle des billets

|

Contrdle des piéces

Evuros Mombre “alelr totale = Evros MNombre Waleur totale iE]
200,00 =2.00 400,00 =~ 0.50 e

100.00 1.00 100,00 0.z0 1.00 020

50.00 1.00 50,00 oo 1.00 o0

20.00 1.00 20.00 0.05

10.00 1.00 10.00 0.0z 200 0.04

5.00 - -
Taotal 2.00 1 520,00 Total

Obsersations billets

Autres valeurs

Ecart

|

Impnmg Supprirmer

J

J [
T~

Obszervations pidces

Chaques non remis 0.00 Ch&ques déjeuner 0.00
Carte bleues 0.00 Drivers 0.00
Solde caisse 1 593534

[m] . Abandon

J [

Il est possible d'imprimer le contrble de caisserde dossier de contrdle.

Dans I'onglet SYNTHESE,
Un symbole

s’affiche en face du jour sur les contréles efugis.

Un symbole ™ saffiche en face du jour sur les contrdles désibnés.
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NSSIST
DEVELOPPEMENT
INFORMATIQUE
5. Intégration dans la comptabilité

La comptabilisation se fait mois par mois.

Ce passage en comptabilité est réalisé par le €abin

Vous pouvez visualiser ce brouillard :

Positionnez vous sur le mois concerné (a gauche)ciguez sur I'icbne de journaux et

transferts :

7

>
35 EXEMPLE ECAISSE - eCaisse / 10 2094

Fichier Exercice Aszsiztants

o9

Mois de 'exercice

0472003 Al

Dossier EXEMPLE ECAISSE (Local)
1| Octobre 2009

(G 05/2009 Mai
G 052003 Juin
GE 07/2009 Juilst
(F 082003 Aol
| L

-

contrile de caisz€, mouvernents

I _

1042009 Octobre
Exercices

01.401/2009 A 31/12/2009

St
globalité ou par activite,

Journal des écritures, trand
exportation vers la comptabilité,

Doz Locaux teszages divers

Caisse, chéques, pfmises en banque,

stiques comparatives, journaligres, mensuelles,

et vers expert comptable,

eCaisse ¥12.03n

divers.

NSSIST|

INFORMATIOUE)

Bienvenue dans eCaisse.

Farcourez les options mizes & volre
disposition et découvrez les
nombreuses possibilites de eCaisse.

M'oubliez paz d'utilizer l'aide en ligne
et retrouvez. dans la partie
communication, 'accés au'web et
A farums.

BOULANGERIE DURAND

CROCK EN STOCK [rate Heure Texte

EXEMPLE ECAISSE

EXEMFLE RESTO Communication

Mr&LEERT DURAND :

PHARMACIE DU CENTRE i eision

 SARL MUNSTER (il [ Quitter eCaisse ]
14M10/2003  17:46:03 ||

La fenétre avec le brouillard de caisse s’ouvre :

j!ﬁ Liaison Expert Comptable
Eichier Edition s
™_  Journal des écritures, transfert vers expert comptable,
\'_-, - exportation vers la comptabilibg, Journal de caisse
Date Compte Libellé D &bit Cré&dit &l

01102009 701200 Centralisation caisse Octobre 2003 292,64 a
02102009 531000 Centralization caizze Octobre 2003 200,00
021042003 YO1100 Centralizsation caisze Octobre 2003 EEZ.30
031042009 511100 Centralization caizze Octobre 2009 Fa0.00
031052009 511200 Centralization caizze Octobre 2003 823,78
031042003 511400 Centralizsation caisze Octobre 2003 200,00
03102009 5371000 Centralization caizze Octobre 2009 BE3.12
03A10/2009 531000 Centralization caizze Octobre 2003 15983.78
031042003 YO1100 Centralizsation caisze Octobre 2003 55346
311052009 445170 Centralisation caisse Octobre 2003 421,03
31052009 511500 Centralization caizze Octobre 2003 210,00

Totaus 4 852,90 4 352,90 -
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Envoyer le mois au Cabinet :
Pour envoyer le dossier au Cabinet, vous avezequlussolutions :
Si le Cabinet a saisi I'adresse Mail d’envoi da@sisse :

E!a Liaison Expert Comptable

Fichier Edition s

v lmnprirner...

il & I'expert comptable. .. Journal de Caisse

il = Envover les fichiers par E

5L Ewporter '8criture de caizze dyns un fichier .. | D &bt Credit
EE.05
7 Quitter Alt+F 4 45,95
JEds Fyi 1= e = =0 I O CARETTTH 41,81
304092008 445660 CARBURAMT 30,74
30/09/2008 511200 Remize cheque 475,80
30/09,/2008 511400 REMISE TH 3 080,02
30/09,/2008 531000 Caisze 32 YB1.65
30/09,/2008 531000 Caisze 33 E3F.EE
30/09/2008 530000 Remize Especes 33 450,00
3040942008 701000 “Yentes 36 297,47
T otaus E3 935,02 B3 935 02

\

Sélectionnez I'option fichier puis « Envoyer leshiiers a I'expert comptable » a partir de
I'écran journaux et transferts.

Si le Cabinet n’a pas fourni d’adresse, il fautvemarder le dossier et lui envoyer par mail.
Pour sauvegarder le dossier, cliquez sur le bodERT de I'écran principal :

E!,i SARL MUMSTER - eCaisse / 09 2008
Fichier F

Exercice

.Mol i eisicie Dossier SARL MUNSTER (Local) Frésentatian
= 06/2008 Juin [~ | Beptembre 2008
B 07/2008 Juilst il T ;
B 08/2008 Aadt # Ii!ftfﬁu::eﬂzElll,nlfierln0|paux ACCEs
Sélectionnez le répertoire ou vous sauvegardez. .. i , . , .
_ Puis sélectionnez le répertoire dans
Sauvegarde du dossier SARL MUMSTER , - .
|- lequel vous désirez mettre le dossier
: sauvegarde.
+ ) MesProjets |
+ () Msdn
+ ) MsOCache H H A
5 & e 2onr - Un dossier eCaisse sauvegardé est
% () Phaotos toujours de la forme :
® I3 PHP
I Procexp
# [ Program Files ™ DOS_XXXxX.WDZ ou XXXXX
_ représente votre code client.
Dossier ecalsse
[Créer un nouveau dossier ] DIK | [ annuler ]
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Restaurer un dossier corrigé par le Cabinet :

Une fois votre envoi fait, vous allez continuertdevailler chaque jour sur eCaisse (sur le mois
suivant)

Le Cabinet peut vous renvoyer votre dossier deseaisrrigé ou complété de certaines
écritures.

Pour restaurer ce dossier sans altérer la saitgecfatre temps sur le nouveau mois, procédez
comme ceci :

Cliquez sur le bouton ROUGE de I'écran principal :

38 SARL MUNSTER - eCais#€/ 01 2008

Fichier Exercice Agzistants Paramétres i
I| e I s ™, R (S
T / [ / -/—-\ K . 9 i ca | en A : o
= ' @ IR RN e A8 I RO
- - -
Dossier SARL MUNSTER (Local) Présentation

Muois de l'exercice |

@ 01/2008 Jarvier ) | EEEERZHAE
B 02/2008 Févier il
B 03/2008 Mars ‘

Retrouvez ici, les principaus acoés
f au monde exterieur.

L’écran de restauration apparait :

.Restﬂurer un dossier Sélectionnez le
, - dossier a restaurer
. Restaurer un dossier eCaisse Ay
en utilisant le
. . . . _ . bouton gris de

Four povreair restaurer partiellerment un dozsier [un exercice ou un maiz), wous deves étre h h

pozitionng sur le dozsier & restaurer. K recherche ( . )
Selectionnez le dossier & restaurer || D

[] Caizzier Version 1 k. ] [ Cluitter

26

S.A.R.L. au capital de 5 000 € - RCS Agen — 517 703 161 - Code APE : 6202A — TVA Intracommunautaire : FR0951770316100011
E-Mail : Contact@assistdev.fr - Web : www.assistdev.fr




eCaisse - Manuel utilisateur client V2.2

L'écran suivant s’affiche :

-
. Restaurer un dossier .%

. Festaurer un dossier eCaisse

Pour pavrair restaurer partigllerment un dozsier [un exercice au un maig), wous deves étre
pozitionng sur le dozsier & restaurer.

Selectionnez le doszier & restaurer | C:\Documents and SettingzhCHRISS4EureautDC B

Restauration partielle
ExEMPLE ECAISSE

[] Restaurer tout le doszier

Maiz & restaurer
Q‘l 05/2009 Mai [A]
@ 06/2003 Juin

[ 07/2009 Juilet

E:i 03/2009 Aot

[ 03/2009 Septembre
—

B 11/2009 Movembre
[(F 12/2003 Décembre

Exercicd & restaurer
01./01/2009 & 3242009

£

[] Caigsier Yersion 1 [ ok, % ] [ TIuitter ]

Le nom du dossier du fichier de restauration dgttef ici.
Vérifiez que vous étes bien en train de restaeréoh dossier

Si vous ne voulez
restaurer qu’un seul
mois (suivant les
directives du
Cabinet) décochez
« Restaurer tout le
dossier » puis
sélectionnez le mois
a restaurer.

Si vous laissez la
coche « Restaurer
tout le dossier », les
saisies que vous
pourriez avoir fait
apres I'envoi au
Cabinet seraient
perdues ...

Cliguez sur OK pour
restaurer.
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6. Les statistiques

Un des intéréts de « eCaisse » est de proposepdualenstatistique s’appuyant sur le flux de

caisse.

Pour accéder a ces statistiques, a partir de hgariacipal, sélectionnez le mois puis cliquez
sur I'icone « Statistiques » ou faites un clic tsair le mois puis statistiques.

3y EXEMPLE ECAISSE - eCaisse / 10 2009

[ji=1><

Fichier

N )

Muois de l'exercice

By 05/2003 Juin
@ 07/2009 Juillet
G 08/2009 Aait

Exercice

Asziztants

Paramétres

Q F

§ J ¢

Dossier EXEMPLE ECAISSE (Local)

]A Octobre 2009

2]
B 102009 Octobre

@ 1242003 Décembre

Exercices

07/01/2009 & 31/12/2003

Doz Locaux

CROCK EM STOCK
EXEMPLE ECAISSE
EXEMPLE RESTO
MrALBERT DURAND
PH&RMACIE DU CENTRE
SARL MUNSTER

| SPEED'COIFFURE

Selectionner un exercice

Caisse, chéques, remises en banque,
contréle de caisse, mouvements divers.

“d

teszages divers

Statistiques comparatives, journaliéres, mensuelles,
en globalité ou par activité,

Journal des écritures, transfert vers expert comptable,
exportation vers la comptabilité.

(7o | T .
‘.“.-,-_I'f H % s : }‘:!

| Drate

Heure

Teute

eCaisse ¥v12.03n

NSSIST|

INFORMATIOUE|

Bienvenue dans eCaisse,

Parcourez les options mizes & votre

dispozition et découvrez les

nombreuzes possibiités de eCaizze.

M'oubliez pas d'utilizer l'aide en ligne

et retrouvez, dans la partie

communication, l'accés auweb et

au forums.

Commurication

Wersion

[ Quitter eCaizze

14/10/2003

18:36:34

L’écran statistique s’ouvre :

‘@ EXEMPLE ECAISSE - eCaisse - Statistiques Octobre 2009

==

Fichier

Edition

@
2 Par activité
&

Moiz en cours

Données
Graphigues

D ebut de l'erercice

Dlouze mois précedents

o

Jour

ol A 042009
0z 042009
0zA0:.2009
o4/ 0.2009
051042009
01042009
o7A 02009
o0s/A0/2009
09102009

ratif 10102009

Totatx

il
Jd
W
S
D
L
]
]
Jd
W
S
11042009 O
12042009 L
131042009 M
1402009 M
15052009 J
1621042009 W
17052009 S
1851052005 O
19402009 L
2002009 M
21102009 M
2202009 J
2302009 W
24042009 5

AONEE en cours
110000
20000
EE9.12

256912

LeZIrfwfceTIrfwmteTIrdndeIc

Lnnge -1

oo

War kdontant

War E
1 100,00

200,00

EE9.12

256912

=]

o.o0
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Vous pouvez afficher des statistiques pour le ranisours, depuis le début de I'exercice, par

activité, en chiffre et/ou en graphique. En outbejes ces statistiques sont imprimables et

exportable dans un tableur.

Quelques exemples :

| @ BOULANGERIE DURAND - eCaisse - Statistiques Janvier 2009 =X
Fichier Edition &

& Toutes activités Afficher la tendance

) Par activité
(% Mois en cours
) Début de l'exercice

) Douze mois précédents

pe Une courbe de

tendance est calculée
Comparatif toutes activités sur mois en cours automatiquement a
partir des données
saisies

000

4500

4000

3500 |Clic droit, options du graphiquel

3000

i année en cours
2500

g année -1

2000
|:| Tendance

Waontants en Euro

1500

1000

7
P
LA
L
LA
LA
LT
LA
i
/:

200

il
2 3 4 5 6 7 6 01011121314 151617 1519 20 21 22 23 24 25 26 27 26 26 30 31
Jarwier 2009

fa WL
& SARL MUMSTER - eCaisse - Statistiques Septembre 2008

Fichier Edition X

0 Moiz en cours
() Début de l'exercice

& Données

) Graphiques
- < CUMULEES

M aiz Annge en cours Annge -1 Wartontant  War®%  Année encours Annge -1 W ar. b ontant “ar i

Octobre 07
Mowembre 07
D écembre 07
Jarrvier 08 44 33069 44 33069 44 330,69 44 930,69
Février 08 40 034 56 40 034 56 85 015,25 85 015.25
tars 08 3B 01719 3B 01719 121 03244 121 032,44
Al 08 37 B93.39 37 633,39 158 725,83 158 725,83
tdai 08 37 540,31 37 540,31 196 26614 196 266,14
Juin 08 46 573.44 46 573,44 24283958 242 83958
Juillet 08 47 631.05 47 631.05 290 470,63 290 470,63
Aoit 08 3226117 3226117 322731.80 222 73,80

Tataux 322 731.80 .00 322 731.80 0.00
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7. Le module de recherche
eCaisse integre un puissant module de recherche.
Ce module permet de rechercher n'importe quoi tlbase :
Une somme, un libellé, un bout de libellé, Etc.

A partir de I'écran principal, cliquez sur I'icor /O

-,

E%Recherche globale de texte

Altentian, la recheche des dozsier ne fonctionne que sur l'onglet dozsier
zelectionné [Local ou Serveur].

Recherche |

[] Rezpecter la cazse

[ Mot entier uitter

Tapez dans la zone de recherche le montant a ereyals cliquez sur rechercher :

% Recherche globale de texte . .
.2;:2::2:;1?[te;:;;cohuesd;ig&sj-sier e fonctionne que sur l'onglet dossier :Isetesﬁsetgrgﬁgaléftl:r:jea?l'lsors |a
Recherche 300 lequel il a trouvé
[[] Respecter la casze I’argument I’eCheI’Ché avec
[ Mot entier le nombre d’occurrences

par onglet.

=<5 Saizie [3)

B4 LeJeudi 01 Jarvier 2009 Si vous double-cliquez sur
EA Le Samedi 03 dgrwier 2009 d 516 t 4
EA Le Dimanche 07 Réwrier 2009 un daes elements propose,
= Activits [1] _ le systeme affiche
Le Jeudi 01 Janwier 2309 .
automatiquement la

fenétre correspondante.
!E;E EXEMPLE RESTO - eCaisse - Saisie de caisse Jak\'e?ﬂﬂ?

Fichier Edition ?

Sactivités | gpRemises | [FiSwnthese DbIChc sur valeurs bleuss=0 étai
Date Total recette ESPECES CHEQUES [ AME T RESTO CHO WaACAMCE W
o1 2003 I Y ] N =) S
02/01,2008 1 250,00 450,00 200,00 500,00 100,00
03012008 700,00 300,00 100,00 100,00 50,00 100,00 50,00
04012009

30

S.A.R.L. au capital de 5 000 € - RCS Agen — 517 703 161 - Code APE : 6202A — TVA Intracommunautaire : FR0951770316100011
E-Mail : Contact@assistdev.fr - Web : www.assistdev.fr




=L eCaisse - Manuel utilisateur client V2.2
UE

8. ARCHIVAGE

Vous pouvez archiver un exercice en faisant undrtdit sur I'exercice dans I'écran principal :
Sélectionnez archiver I'exercice

Exercices

0/01./2008 & 31.A92/2008 |

G| 20 Modifier

Dozl P Exercice suiyant

BOLL
Chrstia Yerrouil
DML2 - peverpbuiller lexercice
ESCA
LARR) o Archiver [ i
ME rehiver lsxgrrice Mess.
sdsdfedisd =
Archivage d'un excercice \
ARCHMNWAGE COMPLET D'UMN EXERCICE
PDF

ATTEMTIOM, cet archivage n'est pas une sauvegarde, il correspond a l'archivage légal
demandé par l'adminiztration, en outre, 'exercice sera verrouilé en fin de traitement,

Woug alleg créer le fichier d'archive DOS_0620_20090707_20031 231 . pdf

Répertoire d'archivage @ \—:\Documents and SettingsiCHRISS\Bureau

¥ l [ Annuler

Vous ne pouvez pas modifier le nom du fichier dhare, il se compose du numéro de dossier,
de la date de debut d’exercice, de la date de'dxedcice.

A l'intérieur de cet archivage se retrouve l'intélif¢ des saisies effectuées sur I'exercice.

En fin d’archivage, I'exercice est verrouillé, vaus pouvez plus saisir dessus, seule la
consultation est possible.
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9. Mises a jour automatiques du logiciel

eCaisse comporte un module de mise a jour autousatiq
A chaque lancement du produit, eCaisse vérifiesinouvelle mise a jour est disponible.

!ij A nouveaux - eCaisse [ 10 2009 [Z]

Fichier Exercice Assistants Paramétes

@0 Ty« D LI BT o up

Wi de lasarciie Dossier A nouveaux (Local)

@ 01/2008 Jarvier [ | Octobre 2003 eCaisse v12 00Ak
| 02/2009 Féviier 1l

| 03/2009 Mars ‘E: - : il

@) 0472009 Auil . / iyt ilion o Ul

Eﬁ 05/2009 Mai b Caisse, ch&gues, remises en bangue,

&3. 06/2009 Juin \'_‘_f cantrile de caisse, mouvernents divers,

|G 072009 duillet [se] |

Logmein

Erercices | statistigues
Statistiques comparatives, journaligres, mensuelles,
en glabalité ou par activité. : -

Qutils

Bierwvenue dang eCaisse,
5 X__‘ ourmaux et Trar Parcourez les options mizes & vatre
™ | Journal des écritures, transfert vers expert comptable, ﬁg;ﬁ:ﬁ;:t do?;ﬁ:‘i’ii‘l’[é?c:?e[:aisse -
-l cxportation vers la comptabilité, P 2

N'oubliez pas dutilizer I'aide en ligne

" Messages divers et retrouvez, dans la partie
r | cormmunication, lacoes auWeb et
DoToca Date Heure Texte aux forums.
A houyeaus
CRISTINA ELRL
EXEMPLE RESTO
S4FL FLORENT Communication
S&RL LATRE
SETI TEST porson
TEST PROXY uitter eCaisse B Assiat Upiaic

14/10/2009  13:22:58

Une nouvelle version
de eCaisse est
dispagible, cliqguez ici
p¥ur l'installer

Dans ce cas, une petite fenétre apparait en basta de I'écran et un son de rappel est émis.
Si vous cliquez sur cette fenétre avant qu’ellelisparaisse, I'écran suivant s’affiche :

=,

& Mise a jour de eCaisse

IIhe nouvelle verzsion de eCaizse [12.03n) est dizponible
D ézirez wous mettre & jour votre eCaizze

Si vous cliquez sur OK, le téléchargement commence
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1

E Mise a jour de eCaisse E

IIhe nouvelle verzsion de eCaizse [12.03n) est dizponible
D ézirez wous mettre & jour votre eCaizze

T éléchargement en cours, veuilez patienter

(Famn ]

Ok Fermer

Une fois le téléchargement terminé, cliquez surdals la fenétre de confirmation puis
cliguez sur OUI sur I'écran de demande d’instadiadi

L’écran suivant s’affiche :

eCaisse - Assistant d’installation

Bienvenue dans |'assistant d'inﬁallati‘qn de eCaisse

| Ce programme va installer le logiciel eCaizse sur votre ordinsteur.

J' Nl est recommandé de fermer tou'h_as les applications en cours avant de lancer I'in_s*tiallatil_:un.

L'application va étre instalée dans le répertoire suivant ;

N w |C:1Prcugram FilezleCaizsel | |—|

Le bouton "Avance”, vous permet d'accéder aux options svancees de la
_ madification sutomatigue des fichiers. i ani
Développé ww
WINDEV.  version: 12030 - Precedent | Buivants. | | Aanuler |
b 5 -

Cliquez sur « Suivant » sur tous les écrans etdaitoutes les options proposees par défaut.

La nouvelle version est alors installée.
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10. Personnalisation et paramétrage
« eCaisse » tire sa souplesse du systeme de féeitaisse.
En effet, cette feuille de caisse est le moteusydeme.
Elle peut varier d’'un mois sur l'autre.

Normalement, la feuille de caisse est paramétrée pke Cabinet et vous ne devez pas 'y
toucher a moins d’y étre convié.

Description de I'onglet RECETTE de la feuille deéssa

ils EXEMPLE RESTO - eCaisse - 01/2009 MODIF =
* X] Permet de
Fichier Edition 2 , .
- sélectionner une
i Recettes | g Remises | 4 Activitgs | & Divers saisie détaillée
Libellé Solde  Compte Ititulé DétalF Assoc sur ce mode de
[ vIES v reglement
CH
CE
_ iE Permet de
R sélectionner le
o mode de
IREMENT Y réglement

associé pour le
suivi par mode
de réglement

Four une ligne de ventilation de rgCettes, wous devez saisir soit son appartenancedsy solde de caisze, zoit uh numéno

de compte de ventilation.
Wous pouvez accéder & la lispé du plan comptable de 'exercice en faizant un clic drait sur Ohs

zone huméra de compte.
[] Gérer le crédit clight [ Saisie an détail

Si une saisie est
Compte collectif Alents 411000 [:]

. effectuée sur un
mode de

ok J[ #banden |1} réglement, il
devient grisé

Fait paftie ou pas du solde de gaisse.

Ici, laf caisse est une caisse éfargie, tous leemdd reglements font partie du solde.

Si vous gérez le crédit clight (suivi du crédient) vous devez renseigner ce cadre
Si vous cochez « Saisie/détail » dans ce cadsejvedu crédit client sera nominatif.

Si vous gérez les acomptes clients, vous deverigres ce cadre.
Si vous cochez « Saisie détail » dans ce cadrgyedes acomptes sera nominatif
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Description de I'onglet REMISES de la feuille déssa

!E,-t EXEMPLE RESTO - eCaisse - 01/2009 MODIF Permet de
Fichier  Edion 2 sélectionner une
@25 Recettes @F Remises + Activités cf? Divers > saisie dEtaIIIee
= = = sur ce mode de
Libell& Solde Compte Intitule Detail R, e N
511100 ESPECES A ENCAISSER (Es)z;/ reglement
511200 CHEGUES & EMCAISSER CH
511500 CARTE BAMCAIRE & EMCAISSER ] Permet de
AMEX 5115910 CARTE AMERICAN EXPRESS A ENC AE P .
TRESTO 11600 TICKET RESTO & ENCAIS [CRT) TR \ sélectionner le
CHO WACANCE 51BN CHO VAMCANCE & EMCAIS [ANCY) Y N mode de
WIREMENT Wl réglement
O associé pour le
Pour une ligne de ventilation de remise, si vous cochez son appartenance au sdde de caisse, wous devez saisit un Suivi par mode

numéno de compte de wentilation.
Yous pouvez accéder & la liste du plan comptable de l'exercice en faizant un clic droit sur

de reglement

zohe huméro de compte.

Attention, en cours d'exercice, wous ne degez pas supprimer de ventilation ...

Si une saisie est
~ effectuée sur un

[ ok ][ Abandon | n\]Ode de .
reglement, il
/ devient grisé
/
Explication concernant la saisie dans le tableau
Description de I'onglet ACTIVITES de la feuille daisse
8 EXEMPLE RESTO - eCaisse - 01/2009 MODIF Vous pouvez
Fichier  Ediion 7 mettre autant
@i Recettes | @ Remises | 3% Activités | & Divers d1aCt|V|té que
Code Libelié Famile  Montant vous le désirez.
01 [VEMTES RESTALIRANT 19.6% 7071000 Cliquez sur
1 eNTES A DUPORTER 5% T ||, < Ajouter » pour
ajouter une
activité
La colonne
« Famille » n’est
pas active
Libele colorne ventlaton 1 [Mortart_ actuellement.
Libelle colanne ventilation 2
Libelle colonne ventilation 3
Libelle calarn vertilation 4 Fadmite | [ DK ][ Abandon

Vous pouvez spécifier plusieurs colonnes de spisig une activité
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Description de I'onglet DIVERS de la feuille de .

i EXEMPLE RESTO - eCaisse - 01/2009 MODIF Attention, vous
Fichier Edition 2 ne pOUVGZ
acceéder aux
Recettes Remises | #F Activités Divers N
ifmpte de caissjs i%ﬂﬂﬂg ‘:? Réglements associés reglem,ents
Codes (2¢) assocles que sur
Compte d'attente 4rion0].) le premier mois
Tva LA de I'exercice.
Code Taus % Cpt Twa Achat Cpt Trva Verte CE
445711 AE
2 550 445660 445712 TR
v
i Le libellé de

centralisation est
paramétrable.
Faormat du libellé de centralization | Centralization du moiz de & &4 .
&M =Mois

&A = Année

&l = Intitulé cpte

[] Gestion des dépenses et apports divers Ok l [ Abandon ]

Cet onglet regroupe les zones suivantes :

Paramétrage des modes de réglement associés
Paramétrage du compte de caisse

Paramétrage du compte d’attente

Paramétrage des taux de tva

Format du libellé de centralisation

L, Activation de la gestion des dépenses et appimessd
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11.Aide en ligne

eCaisse comporte une aide en ligne contextuelle.

Vous pouvez I'appeler dans n'importe quel écramodiciel en appuyant sur F1 :

j!,i EXEMPLE RESTO - eCaisse - Saisie de caisse Janvier 2009

Fichier Edition 1

Sehctivités | gipRemizes | [FASwnthese DbIClic sur valeurs bleues=Détail

Total recette ESPECES CHEQLES CE AMEX TRESTO CHO YACAMNCE
230,00
020172009 1 230,00 450,00 200,00 500,00 100,00
030172009 700,00 300,00 100,00 100,00 =0,00 100,00 50,00
040172009

L’aide contextuelle s’affiche :

% HTML Hetp ™=
g G fa) =]

M azquer Sommaire Page précédente Démarrage Imnprimer DOptions

Sommaire | Index | Rechercher |

T Saisieidés mouvements - Recettes

@ Prézentation eCaisse
@ Configuration necessaire
@ Inztallation
2] Parametrage
e % B desgmouvements Lorsque vous avez Activé la gestion du crédit client, deux colonnes sont ajoutées :
Onglet recettes
[7] Onglet activités ¢ l'une qui est in
[2] Onglet remises
@ Onglet dépenzes apports
@ Onglet spnthése

e dans le total du chiffre d'affaires de la journée mais qui ne sera pas totalisée dans le solde
caisse (elle corfespond aux ventes a crédit du jour) et viendra débiter le compte collectif client

[2) Statistiques « l'auire est en rpuge et permet a lutilisateur de saisir le montant des recettes de la journce (espéces, cheques

[2] Ligizon cabinet etc...) inchus flans les colonnes préceédentes et correspondant 4 I'encaissement de ventes précédemment

7] Licence enregistrées dans la colonne « credit client ». Elle viendra au credit du compte collectif client. Elle sera également
(2] Wwieb - Mise & jour déduite du cliffre d'affaires de la journée.

@ ‘wieh - Farums

& Description des autres fenétres . " 3 e arig i " ; : .
b g s s Sila gestion/des chéques est activée (Voir fenille de caisse). un clic droit ou un double clic sur la cellule vous

permet d'agcéder a la saisie détaillée des chéques de la journée.

Cette aide en ligne est imprimable.
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12. Support technique
Nous espérons que vous prendrez plaisir a utéi€aiisse.
En cas de doutes ou de disfonctionnements, coatantpremier lieu de Cabinet qui a installé
eCaisse.

Pour toutes autres questions, vous pouvez confactepport technique a I'adresse suivante :

Support@Assistdev.&n spécifiant :

Le produit sur lequel vous travaillez (ici eCaiss
Le probléme rencontré

Joindre impérativement une sauvegarde du dossier da le Mail

38

S.A.R.L. au capital de 5 000 € - RCS Agen — 517 703 161 - Code APE : 6202A — TVA Intracommunautaire : FR0951770316100011
E-Mail : Contact@assistdev.fr - Web : www.assistdev.fr




